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辽 宁 省 教 育 厅 办 公 室  

辽教办〔2020〕40 号 

 

关于公布 2020 年职业教育对口升学专业综合课
考试科目和技能考核要点的通知 

 

各市教育局，各有关学校： 

根据《辽宁省教育厅 辽宁省招生考试办公室关于进一步完善

职业教育对口升学考试招生工作的意见》（辽教发〔2016〕37号）、

《辽宁省教育厅办公室关于公布 2017 年职业教育对口升学专业

综合课考试科目和技能考核要点及 2020 年起不再招生专业的通

知》（辽教办发〔2017〕32 号）、《辽宁省教育厅办公室关于进

一步做好职业教育对口升学考试招生有关工作的通知》（辽教发

〔2017〕92 号）等文件精神，经研究，确定 2020 年辽宁省职业

教育对口升学专业综合课考试科目和技能考核要点，现予以公布。

2020年继续招生的师范类专业对口升学本科专业招生考试的各项
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组织工作与考试要求保持不变。 

请各市教育局和有关职业院校及时将此通知内容转发各所辖

职业院校和广大考生。有关专业综合课考试和技能考核的相关要

求和信息，请咨询各省级职业教育对口升学专业考核牵头院校。 

 

附件：1.2020 年高等职业教育对口升学专业综合课考试科目

和技能考核要点一览表 

2.2020年中等职业教育对口升学专业综合课考试科目

和技能考核要点一览表 

 

 

辽宁省教育厅办公室         

   2020 年 5月 11 日      

 

（此件公开发布） 

 

 

 

 
 

                                                          

辽宁省教育厅职业教育与成人教育处拟文       2020年 5月 11日印发 
                                                         



附件 1 

2020 年高等职业教育对口升学专业综合课考试科目和技能考核要点一览表 

序号 专业类 专业（群） 专业综合课科目 技能考核要点 

公共课数学或思

想道德修养与法

律基础（简称思

政）必选 

对应本

科专业 

1  

 

 

 

 

 

农业畜牧

类 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

畜牧兽医专业 

动物营养与饲料 

1.动物饲料调制技术。2.猪生产与管理技术。 思政 
动物科

学、动物

医学 

2 畜禽繁育 

3 禽生产 

4 

动物医学专业 

动物微生物与免疫 

1.免疫接种方法的运用。2.畜禽常见传染病的微生物学诊断。 思政 5 动物病理 

6 动物药理 

7 

 

 

 

园艺技术专业群 

植物与植物生理 

1.能正确识别常见的蔬菜种子、秧苗，掌握浸种催芽、种子消毒

等操作过程，掌握配置营养土，完成播种、分苗操作过程，掌握

蔬菜靠接、插接、贴接等嫁接方法。 

2.能正确识别常见果树的枝条和常见树形，掌握果树苗木嫁接、

授粉的程序。 

3.能够正确识别常见花卉的种类及其常用的繁殖方法。 

4.能够正确识别园艺作物常见病害、虫害和田间杂草。 

5.掌握选择适宜杂交用的植株和花朵的正确方法，并能够熟练完

成不同蔬菜去雄、杂交授粉等操作。 

思政 园艺 

8 
田间试验与统计分

析 

9 园艺设施 
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装备制造

类 

机械制造与自动

化专业 

互换性与技术测量 

1.掌握制图国家标准及投影图基本知识。2.能够按照要求正确建

立图形文件。3.掌握设置图形界限、图层、线型、线宽、颜色、

文本和尺寸样式等方法。4.掌握各种绘图命令、图形修改命令。

5.掌握文字标注、尺寸标注、图块等操作。6.掌握利用投影法绘

制形体的平面图形和根据两视图补画第三视图。7.抄画中等复杂

的零件图。8.根据装配示意图和零件图拼画较简单的装配图。9.

能对计算机工程图进行管理。 

数学 

机械设

计制造

及其自

动化 

11 电工电子技术 

12 机械制造技术基础 

13 

电气自动化技术 

电工基础 
1.常用电气设备的使用、安装、检测与维护。2.电机继电器-接

触器控制的设计、安装、调试与故障排除。 
数学 

电气工

程及其

自动化、

自动化 

14 电机拖动 

15 模拟电子技术 

16 

自动化 

可编程控制技术及

应用 

1.可编程控制器应用技能。2.电气控制技术应用技能。 数学 17 自动控制原理 

18 传感器技术及应用 

19 

化工类 
应用化工技术专

业 

化工分析 

1.粗食盐的提纯。2.酸碱中和滴定；水中铬的测定；醋酸电离度

和电离常数的测定三个实验中选取一个。 
数学 

化学工

程与工

艺 

20 化工单元操作技术 

21 燃料油生产技术 
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交通运输

类 

汽车运用与维修

技术专业（群） 

汽油发动机电控系

统检测与修复 
（一）使用解码仪对传感器进行动态检测：1.掌握解码仪的正确

使用方法；2.掌握使用解码仪调取发动机电控系统故障码的方

法；3.能够使用解码仪分析数据流，确定故障传感器。（二）使

用万用表对传感器进行静态检测：1.掌握使用万用表检测传感器

元件的方法；2.掌握使用万用表检测传感器线路故障的方法。

（三）排除故障：1.掌握电控发动机传感器的正确更换方法；2.

能够按照规范要求排除故障，使发动机正常工作。 

数学 
汽车服

务工程 
23 

汽车底盘机械系统

检测与维修 

24 
汽车电器设备检测

与维修 

25 

计算机类 

计算机网络技术

专业 

计算机网络原理 

1.企业局域网的搭建与配置。2.计算机技术应用。 

数学 

网络工

程、软件

工程、计

算机科

学与技

术、信息

管理与

信息系

统 

26 网络安全与维护 

27 网络互联技术 

28 

软件技术专业 

软件测试技术 

1.C语言程序设计。2.网络数据库管理。 
29 网络数据库管理 

30 计算机网络 
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计算机类 

计算机应用技术 

信息安全 

1.数据库技术。2.程序设计。 

数学 

网络工

程、软件

工程、计

算机科

学与技

术、信息

管理与

信息系

统 

32 C语言程序设计 

33 网络技术基础 

34 

计算机信息管理

专业 

数据库原理及应用 

1.程序设计解决实际问题。2.应用文档编辑和数据处理。 35 程序设计基础 

36 计算机网络 

37 

土建类 
建筑工程技术专

业（群） 

工程力学 
1.施工图识读基本知识。施工图的作用，施工图分类，图纸编排，

常用制图标准，施工图识读方法与技巧。2.建筑施工图识读。建

筑设计总说明识读，建筑总平面图识读，建筑各层平面图识读，

建筑立面图识读，建筑剖面图识读，建筑详图识读。3.结构施工

图识读。结构设计总说明的识读，基础结构图的识读，结构平面

图的识构件节点详图的识读。4.施工图的自审。建筑和结构施工

图综合自审。5.能熟练地运用与施工图纸相关的国家制图标准和

图集，掌握结构平面整体表示法制规则。 

数学 
土木工

程 
38 建筑工程施工组织 

39 房屋建筑构造 

40 

食品工业

类 

食品加工技术专

业（群） 

食品微生物 

1.肉制品生产。2.乳品生产。 思政 

食品科

学与工

程 

41 食品分析检测 

42 食品营养学 
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财经商贸

类 
会计专业（群） 

基础会计 

（一）填制与审核凭证能力：1.具备准确、完整、规范地填制与

审核支票、银行汇票、商业汇票、银行存款单、银行进账单、增

值税专用发票、入库单、出库单、差旅费报销单、借款单等原始

凭证的填制与审核。2.具备对简单制造企业的日常业务进行准

确、完整、规范地填制与审核记账凭证的能力。重点考核对简单

制造企业筹资、采购、生产、销售等主要经济业务的会计核算所

涉及的记账凭证的填制与审核的实务操作。3.具备准确、熟练地

进行记账凭证的汇总与试算平衡的能力。重点考核汇总记账凭证

和试算平衡表编制的实务操作。（二）登记会计账簿能力：1.具

备准确、完整、规范地设置各种账簿的能力。重点考核期初建账、

期初余额及发生额登记的实务操作。2.具备准确、完整、规范地

登记各种账簿及错账更正的能力。重点考核日记账、明细分类账、

总分类账的登记及错账更正方法的实务操作。3.具备准确、熟练

地进行对账与结账的能力。重点考核年末的对账与结账的实务操

作。（三）财务报表的编制能力：1.具备准确、完整、规范地编

制财务报表的能力。重点考核资产负债表和利润表编制的实务操

作。2.具备财务分析指标的计算能力。重点考核偿债能力和盈利

能力指标的计算。 

思政 

会计学、

财务管

理 

44 财务会计 

45 财务管理 
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财经商贸

类 
金融管理专业 

金融基础知识 

（一）手工点钞考核内容：1.重点知识点。能熟练运用手持式点

钞法进行准确、快速清点钞券，掌握单指单张点钞、多指多张点

钞、扇面式点钞等点钞技能和方法，并且在规定时间内分别完成

拆把、找错（多、缺、假版）、点数、扎把、盖章等工序，能够

点准、墩齐（无折角、不露头）、捆紧（腰条扎紧）、签字清楚

（姓名清晰可辨），能运用“看、摸、听、比、测”鉴别真币与

假币。2.技能点。（1）单指单张点钞法。①拆把；②持票；③

清点；④计数；⑤扎把；⑥盖章。（2）单指多张点钞法。①拆

把；②持票；③清点；④计数；⑤扎把；⑥盖章。（3）扇面点

钞法。①拆把；②持票；③开扇；④清点；⑤合扇；⑥扎把；⑦

盖章。（4）捆捆（10 把为 1 捆）。（二）翻打传票考核内容：

1.重点知识点。掌握正确的小键盘数字录入指法和传票翻打方

法，并熟练运用计算器翻打传票，能快速、准确地录入数字。2.

技能点。（1）熟练掌握电子计算器功能键。（2）规定时间内完

成翻打传票。①加法运算；②减法运算；③加减法混合运算。（3）

熟练掌握盲打技巧。①订本式；②活页式。（4）掌握传票的整

理。①墩齐；②开扇；③固定。（5）掌握传票的摆放。（6）掌

握传票的翻页。（7）掌握传票的数页。（三）储蓄计息考核内

容：1.重点知识点。熟练掌握各种银行储蓄存款业务的操作程序

和利息计算方法，能熟练运用计算器对各种银行储蓄存款计息。

2.技能点。储蓄存款业务处理流程。（1）存款开户（2）存款存

入（3）存款支取（4）存款结清（5）存款销户。 

数学 金融学 

47 证券实务 

48 国际金融 
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财经商贸

类 

国际贸易实务专

业 

国际贸易实务 
1.具备灵活运用外贸合同的能力，能够根据合同和确认书的内

容，找出合同各主要条款。重点考核对合同和主要条款的理解。

2.具备开立信用证的能力，熟练掌握开证申请书的内容，会填制

开证申请书，能完成开证申请工作。重点考核信用证申请书的填

制。3.具备审核信用证的能力，能熟练掌握审证的方法与技巧，

会审核信用证，能完成信用证的审核工作。重点考核信用证的审

核、修改。4.具备商业发票的缮制能力，能熟练掌握发票条款，

会填制商业发票，能完成商业发票的审核工作。重点考核商业发

票的填制方法。5.具备装箱单据的缮制能力，能熟练掌握包装条

款，会填制包装单据，能完成包装单据的审核工作。重点考核装

箱单据的填制方法。6.具备海运提单的缮制能力，能熟练掌握提

单条款，会填制海运提单，能完成运输单据的审核工作。重点考

核海运提单的填制方法。7.具备产地证的缮制能力，能熟练掌握

产地证书的种类，会填制产地证，能完成一般原产地证和普惠制

产地证的审核工作。重点考核产地证的填制方法。8.具备汇票的

缮制能力，能熟练掌握汇票的内容及缮制要求，会填制汇票，能

完成汇票的审核工作。重点考核汇票的填制方法。9.具备保险单

据的缮制能力，能熟练掌握保险条款，会填制保险单据，能完成

保险单据的审核工作。重点考核保险单据的填制方法。10.具备

装运通知的缮制能力，能熟练掌握装运条款，掌握装运通知的内

容及缮制要求，能完成装运通知的拟定工作。重点考核装运通知

的填制方法。 

思政 

国际经

济与贸

易 

50 国际金融 

51 国际贸易概论 

52 

保险专业 

保险学原理 

1.案例分析。2.展业话术。3.赔案处理。 思政 保险学 
53 保险法律法规 

54 保险营销实务 
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财经商贸

类 
电子商务 

电子商务概论 

（一）电子商务项目策划与管理能力。1.具备分析企业环境的能
力，能够用 SWOT 等方法分析电商项目的内外环境，并能够合理
地规划电子商务模式、盈利模式、供应链结构。2.具备根据企业
需求或问题规划企业电子商务安全解决方案的能力。3.具备设计
电子商务支付方案的能力，能根据电子支付工具的特征，围绕信
用卡、电子现金、电子支付设计合理的支付方案。4.具备设计客
户服务方案的能力，能够根据客户价值采用关怀手段，围绕提升
客户忠诚度设计客服方案。5.具备规划电子商务配送方式的能
力，能在自营物流、第三方物流、共同物流等方式中选择合理配
送方式，并进行配送主流程设计。（二）网络营销操作能力。1．具
有网络营销环境的分析能力，能够完成网络营销环境的分析工
作。重点考核依据具体项目，完成网上调研、消费者行为分析、
环境要素查询等相关内容。2．具有网络营销站点的分析和设计
能力，能够完成网络营销站点的构建工作。重点考核网络营销站
点的定位、结构、内容和功能设计。3.具有搜索引擎营销的基本
能力，能够完成搜索引擎营销的基本工作。重点考核分类目录的
登录、关键词的分析设计、搜索引擎优化的操作过程。4．具有
网络广告的策划能力，能够完成基本类型网络广告的设计与制
作。重点考核 banner广告、文本链接广告、分类网络广告的设
计过程与方法。5．具有新兴 Web2.0网络营销工具的使用能力，
能够完成博客、社区、邮件、即时通讯工具等 Web2.0 网络营销
工具的操作过程。重点考核博客、社区、邮件、即时通讯工具等
Web2.0网络营销工具的操作步骤和方法。（三）网页设计与制作
能力。1.具备使用基本 HTML标记及相关属性完成网页标题、段
落、列表等内容的能力，能利用字符实体完成页面相应内容，能
够利用相对路径在页面中插入图片、超链接。2.具备利用基本表
格标记在网页中制作表格的力能，会利用表单和常用控件完成页
面表单编码。3.具备利用 CSS的常见属性和选择器为页面增加相
关的样式，能够利用 CSS伪类为超链接添加样式，能够利用层叠、
继承等方法编辑页面较复杂的样式。4.具备利用框模型为页面设
置基本构架，会设置框模型的高度和宽度来控制页面元素的大
小。5.具备利用框模型的浮动、定位两种方法进行页面元素布局
的方法，会使用 display属性、float属性、清除属性对页面的
元素进行定位和布局。能够利用绝对定位和相对定位设计页面元
素的定位和布局。6.具备利用 DIV+CSS的方法对页面进行样式的
编辑，根据页面效果图实现页面编码。 

思政 
电子商

务 

56 网络营销 

57 网页设计与制作 



58 

医药卫生

类 

护理专业（群） 

护理学基础 

周围密闭式静脉输液、口腔护理 思政 护理学 59 外科护理 

60 
人体正常结构与功

能 

61 

医学检验技术专

业 

微生物及微生物检

验技术 1.细菌标本制备。2.细菌革兰染色。3.显微镜（油镜）观察细菌。

4.细菌分离培养（平板分区划线）。5.细菌纯培养（液体接种）。

6.血糖定量（邻甲苯胺法），由实验室配制不同浓度样品，分别

标号，每个同学随机抽样，独立测定样品含量，写出实验报告。 

思政 
医学检

验技术 62 
生物化学和生化检

验技术 

63 
免疫学和免疫检验

技术 

64 

旅游类 
旅游管理专业

（群） 

旅游概论 

（一）导游服务技能。1.地方陪同、全程陪同、领队服务和景区

景点导游服务的程序。2.导游带团技能。3.导游讲解技能。4.导

游工作中事故的预防与处理。5.导游对旅游者个别要求的处理。

6.导游服务相关知识。（二）导游词讲解技能。1.讲解内容文化

内容深厚，主题明确，知识点正确。2.讲解结构合理、层次分明、

详略得当。3.讲解线路设计科学。4.语言使用普通话，表达自然

流畅。5.讲解角度新颖，通俗易懂，生动幽默富有感染力。（三）

饭店餐饮服务技能。1.托盘服务。2.餐巾折花。3.斟酒服务。4.

菜肴服务。 

思政 
旅游管

理 
65 景区服务与管理 

66 饭店管理概论 

67 

语言类 商务外语（英语） 

综合英语 
英语口语及口译：测试考生对英语语音、语调的掌握和用英语表

达的基本能力。要求考生在 5-7分钟内回答考官就所读内容提出

的 3个问题。要求语音语调基本正确，表达较流利，准确。口语

采取考官与考生面对面测试的形式进行；口试时间约 10分钟。

考试内容涉及日常口语、大学生活、交通、购物、娱乐休闲、家

庭、学习、工作、立项、外事接待、礼仪祝辞、旅游观光、文化

等。 

思政 英语 

68 
国际商务贸易专业

理论综合 



  

69 

艺术设计

类 

工艺美术设计

（群） 

设计素描 （一）造型基础：1.形象塑造丰富深入。2.素描关系准确、空间

层次分明。（二）抽象思维能力：1.能够根据文字内容进行联想、

创作。2.创意形式与文字内容相吻合。（三）形态表现能力：1.

线条运用熟练。2.主体形象突出。3.形象构成因素生动，具有鲜

明的个性。（四）画面构成：1.画面构图结构完整。2.注重形象

之间有机协调统一。 

思政 
数字媒

体艺术 

70 设计色彩 

71 装饰设计基础 



附件 2 

2020 年中等职业教育对口升学专业综合课考试科目和技能考核要点一览表 

序号 专业类 专业（群） 专业综合课科目 技能考核要点 

1 

农业畜牧

类 

种植专业 

农作物生产技术 
1.大田作物种类及器官识别 2.显微镜的使用和植物组织切片观

察 3.化肥的简易鉴别与施用 4.大田作物常见病虫害诊断 5.托

盘天平的使用及农药配制技能 6.浸种催芽及种子生活力测定 
2 蔬菜生产技术 

3 植物生产与环境 

4 

园艺专业 

植物生产与环境 
1.园艺植物种类及器官识别 2.显微镜的使用和植物组织切片观察

3.化肥的简易鉴别与施用 4.园艺植物常见病虫害诊断 5.托盘天

平的使用及农药配制技能 6.浸种催芽及种子生活力测定 
5 蔬菜生产技术 

6 植物保护技术 

7 
畜禽生产与疾病防

治专业（群） 

养猪技术 1.畜禽品种识别 2.家禽器官识别 3.种蛋选择与判断 4.畜牧器械

与设施识别 5.饲料原料识别 6.疫苗的稀释与注射 7.通过羽色和

羽速对雏鸡进行雌雄鉴别 
8 畜禽繁育技术 

9 养鸡技术 

10 

畜牧兽医专业（群） 

动物微生物与检测 
1.兽医器械识别 2.家禽器官识别 3.注射器的常规使用 4.听诊
器的使用 5.兔的体温测定 6.普通光学显微镜使用及常见组织识
别（肺脏、肾脏、肝脏、小肠、胰腺） 

11 临床兽医基础 

12 禽病防治 

13 

林业类 园林技术专业（群） 

园林植物 
1.园林植物识别 2.园林植物器官识别 3.园林植物常见病虫害识

别 4.园林测量技术 5.园林工程图纸识读 6.园林规划设计 7.园林

植物播种繁殖技术 8.园林植物扦插繁殖技术 9.园林植物嫁接繁

殖技术 10.园林植物造型修剪 

14 园林工程 

15 园林植物栽培养护 



16 

土建类 
建筑工程施工专业

（群） 

建筑施工技术 
1.砌筑：“三一”砌筑法（烟囱砌筑、墙体砌筑）；水平尺、

靠尺、塞尺、方尺、卷尺等工具使用；熟练掌握砖混结构砌筑

方法，根据图纸进行烟囱和墙体的砌筑。 

2.测量：熟练掌握利用水准仪进行普通水准测量和四等水准测

量的观测与计算，内容包括：变动仪器高法（普通水准测量）；

双面尺法（四等水准测量）。使用仪器：DS3 型自动安平水准

仪。工具：双面木制水准尺及尺垫。熟练掌握利用经纬仪进行

测回法和全圆测回法水平角测量的观测与计算，内容包括：测

回法（两测回）；全圆测回法（一测回）。使用仪器：DJ6 型

光学经纬仪，工具：测钎。 

17 建筑构造与识图 

18 建筑工程施工组织 

19 

加工制造

类 

机械加工技术专业

（群） 

机械基础 
1.钳工：划线、锯削、锉削、钻孔、扩孔、攻螺纹，能加工具有

一定精度要求的平面或角度的零件。 

2.车工：了解车床型号；熟悉车床结构及各部作用；车刀的选用

与安装、工件的装夹与校正；掌握对内孔、端面、外圆、倒角、

切断、台阶、短锥体、钻孔、螺纹的加工。（1、2任选其一） 

20  车工工艺学 

21 机械制图 

22 

机电技术应用专业 

电工技术基础 
1.电工操作技能：常用电工测量仪表及电工工具的使用，灯具及

其附件的安装，灯具开关控制线路的设计和安装。 

2.电气控制技术操作技能：识读电气控制系统的电气原理图，完

成三相异步电动机点动、单向连续运行及正反转控制电路的安装、

接线与调试。（1、2 任选其一） 

 

23 电气控制技术 

24 机械基础 

25 

电气运行与控制专

业 

电工技术 1.电工低压配电安装：按照电路图完成灯具及其附件的安装，灯

具开关控制线路的设计和安装。 

2.电气控制线路安装：会使用常用测量仪表，能够依据电气控制

线路或装配图，完成电气控制电路连接，并能按要求进行调试，

对故障进行检测和排除。 

（1、2任选其一） 

26 电气控制技术 

27 可编程控制器原理与应用 



28 

加工制造

类 

数控技术应用专业 

机械制图 1.数控车工：工件的装夹及找正；刀具的选用与安装；数控加工

工艺的制定；数控加工程序的编制；数控车床的基本操作及零件

的加工；零件精度的检测；数控车床的日常维护及保养。 

2.钳工：划线、锯削、锉削、钻孔、扩孔、攻螺纹，能加工具有

一定精度要求的平面或角度的零件。（1、2任选其一） 

29 机械基础 

30 极限配合与技术测量 

31 

焊接技术应用专业 

机械制图 1.焊条电弧焊:8-10mm厚 100-120X250-300板 V形坡口 对接平焊 

（单面焊双面成型）材料：Q235A 

2.长度的测量:千分尺测量长度工件、游标卡尺测量长度工件、误

差分析。（1、2任选其一） 

32 金属材料基础 

33 焊接方法及设备 

34 

化工类 化学工艺专业（群） 

无机化学 使用北京东方仿真软件技术有限公司《化工单元实习仿真软件

CSTS》 

1.离心泵的仿真操作（冷态开车、正常停车）2.间歇反应釜的仿

真操作（冷态开车、正常停车） 

35 化工生产概论 

36 化工安全与清洁生产 

37 

食品类 食品生物工艺专业 

食品应用化学 
1.原料识别 2.原料乳新鲜度的检验 3.原料乳的掺假检验 4.密度

计的使用 5.果蔬汁饮料可溶性固形物测定 6.果蔬汁饮料总酸测

定。 

38 食品分析与检验 

39 食品工艺 

40 
交通运输

类 

汽车运用与维修技

术专业（群） 

汽车发动机机械系统构造与维修 
1.发动机气缸盖拆装与检测；2.盘式制动器检修；3.汽车发动机

舱内部总成维护；4.进气压力传感器检测。 
41 汽车底盘机械系统构造与维修 

42 汽车材料 

43 

计算机类 

计算机应用专业

（群） 

计算机网络技术基础 1．编程语言（C语言或 QBasic 语言任选其一）2.数据库部分(环

境 Visual Foxpro 6.0) 3.网页设计与制作部分(使用中文

Frontpage 2000或 Dreamwaver MX以上工具)4.网络应用部分 5．计

算机系统组装、调试与维护部分 6.计算机系统常见故障的处理。 

44 数据库基础 

45 多媒体技术应用 

46 
计算机网络技术专

业（群） 

计算机网络技术 
1.Windows Server 网络环境管理实训 

2.网站建设与开发实训 
47 网站建设与开发 

48 综合布线 



49 

电子类 
电子技术应用专业

（群） 

电子技术基础与技能 

电子元器件检测技能、电子产品装配技能、电子产品调试技能。 50 电子产品装配及工艺 

51 单片机原理与应用 

52 

医药类 护理专业（群） 

护理学基础 

1.静脉输液 2.生命体征测量 3. 置胃管 4.口腔护理 5.皮内注射 53 内科护理 

54 急救护理 

55 

财经商贸

类 

金融事务专业（群） 

金融基础 

传票算—小键盘输入法 

1.传票整理。2.传票找页。3.传票翻页。4.传票记页。5.小键盘

输入法。6.传票算的运算程序和方法。 

储蓄业务案例分析模块 

1.根据储户要求开各种储户账号。2.根据储户要求销各种储户账

号。3.活期储蓄储户存款业务办理。4.活期储蓄储户取款业务办

理。5.整存整取储蓄的存款业务办理。6.整存整取储蓄的取款业

务办理。7.运用所学的理论知识来分析案例，并准确的运用利息

计算公式。8.计算对公存贷款利息。 

56 银行信贷 

57 保险基础 

58 

电子商务专业（群） 

电子商务基础 

1.网络营销：掌握电子邮件的设置与使用、订阅及撰写电子杂志。

熟练掌握新闻组发布的方法及新闻组后台管理。熟练掌握调查问

卷的添加及管理。能够熟练掌握域名及虚拟主机的注册。熟练掌

握搜索引擎的注册。2.B2C交易流程：掌握商户如何建立网上商

店及入驻后如何进行商品管理了解 B2C前台购物的流程，掌握 B2C

会员的注册、选购商品及网上支付的操作。3.C2C 交易流程：了

解 C2C交易流程，掌握如何在 C2C中进行网上拍卖、在线竟价。

4.B2B 交易流程（电子订单、招投标、电子合同）及物流管理. 

59 现代物流基础 

60 网页制作 

61 

物流服务与管理专

业（群） 

物流基础 

商品入库作业、补货作业流程、流通加工作业、盘点作业流程、

商品出库作业流程；拣货作业流程、订单得理流程 

62 仓储作业管理 

63 运输管理 



64 

财经商贸

类 

国际商务专业（群） 

进出口贸易实务 
1.进出口合同条款拟定 2.信用证的审核与修改 3.商业发票的填

制 4.汇票的填制 5.海运提单的填制  65 商贸法律与案例 

66 国际汇兑实务 

67 

会计专业（群） 

财政基础 

会计手工技能考核模块 

1.原始凭证的审核和填制。2.记账凭证的编制与审核。3.编制科

目汇总表。4.账簿登记。5.对账与结账。6.试算平衡。7.会计报

表编制。 

会计电算化技能考核模块 

1.系统管理与基础档案。操作员及其权限设置、上机日志； 设置

部门档案、职员档案、客户与供应商分类、客户与供应商档案、

仓库档案、存货分类与存货档案等。2.总账系统。包括初始设置、

日常业务处理和期末处理。3.薪资系统。包括初始设置、日常业

务处理和期末处理。4.固定资产系统。包括初始设置、日常业务

处理和期末处理。5.UF0 报表系统。编制资产负债表、利润表。 

68 金融基础 

69 财务会计 

70 

市场营销专业（群） 

市场营销 1.业务洽谈；掌握商务洽谈的方法、步骤、环节，能够运用谈判

技巧解决实际问题。2.广告宣传；针对不同的产品进行广告创意

宣传。3.人员推销；使用恰当的推销技巧进行产品推销。4.公关

活动的应用;能够公关或进行现场推广，思路明确、具体。5.商品

实务：掌握商品包装说明及产品养护方法。 

71 推销技巧 

72 网络营销 

73 

旅游餐饮

类 

旅游服务与管理类

专业（群） 

旅行社业务 

1.导游服务技能 2.人际沟通技能 3.应急事件处理技能 74 导游业务 

75 旅游法规 

76 
高星级饭店运营与

管理专业（群） 

前厅服务与管理  

技能考核要点：1.餐饮服务技能（中餐宴会摆台）； 2.客房服务

技能（中式铺床） 

77 饭店服务心理学 

78 餐饮服务与管理 



79 

教育类 学前教育专业 

幼儿园教育活动设计与指导 
1、声乐（包括声乐和儿歌弹唱两部分）；2、舞蹈（民族舞）；3、

钢琴；4、讲故事；5、美术； 80 自然科学基础知识 

81 音乐基础 

 


